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ব�বহারকারীর অ�াে�স
ধাপ ১- �পাট� াল এ অ�াে�স করার জন� সুপার এডিমনেক িন��লিখত তথ� সম্ূমুহ �দান কর� হেব ।

● অ�াে�স �ল� -https://students.dgme.gov.bd
● ইউজার আইিড (ইউজার ইেমইল আইিড)
● পাসওয়াড� (ইউজার পাসওয়াড� )

ধাপ ২-সুপার এডিমন এই �লে� (https://students.dgme.gov.bd) �েবশ করেবন এবং িতিন িনে� �দ� �ীন�ট �দখেত
পােবন ।
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লগইন ক�ন
ধাপ ১-সুপার এডিমন সাইন ইন এ ি�ক করেবন ।

ধাপ ২- সুপার এডিমন �ক লগইন এর তথ� সম্ূমুহ �দান করেত হেব । ইউজার আইিড (ইউজার ইেমইল আইিড),পাসওয়াড�
(ইউজার পাসওয়াড� ) এর পর লগইন এ ি�ক করেত হেব ।
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পাসওয়াড� ভ� েল �গেল িরেসট ক�ন
যিদ �কােন� সুপার এডিমন পাসওয়াড� ভ� েল যায় ব� ভ� ল পাসওয়াড� �দয়, তাহেল তােক িন��লিখত পদে�প��ল অনসুরণ করেত
হেব ।
ধাপ ১-Forget Your Password এ ি�ক করেত হেব ।

ধাপ ২- পাসওয়াড� িরেসট �ল� এ �েবশ করার জন� ব�বহারকারীেক ইউজার ইেমইল আইিড িদেত হেব এবং Send Password
Reset Link এ ি�ক করেত হেব ।
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ধাপ ৩ -সুপার এডিমনেক তার ইেমইল �চক করেত হেব এবং �সই অনযুায়� এক�ট নত� ন পাসওয়াড� িরেসট করেত হেব । তারপর
িতিন ��েড� �পাট� াল অ�াে�স করেত পারেবন এবং �েয়াজনীয় তথ� আপেডট করেত পারেবন ।
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বাং লােদিশ িশ�াথ� যু� ক�ন
ধাপ ১-লগইন করার পের, সুপার এডিমন তার ���াফাইল �থেক িনে�র �দখােন� Students এ ি�ক করেবন ।
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ধাপ ২-সুপার এডিমন তার পের + ADD A NEW STUDENT এ ি�ক করেবন এবং িতিন �যেকােন� ফ�ািস�ল�টর আ�ার এ
��েড� অ�াড করেত পারেবন ।

ধাপ ৩-সুপার এডিমন িনে�র �ীন�ট �দখেত পােবন এবং �সশন ২০২২-২৩ (session 2022-23)জাতীয়ত� -�লাকাল
(Nationality- Local) সহ �েয়াজনীয় তথ� সমুহ পুরন করেবন । এরপর Next বাটেন ি�ক করেবন ।
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ধাপ ৪-সুপার এডিমন িনে�র �ীেন �দখােন� Original medical exam roll, Merit position অথব� Name ইত�ািদ তথ�
িদেয় সাচ� করেবন এবং �াথ�র �াথিমক তথ� �পেয় যােবন । �াথ�র �কান �কাট� থাকেল �প ডাউন �থেক িনব�াচন করেবন ।
তারপর Basic Information এ ি�ক কের তথ� সমুহ পুরন করেবন ।
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ধাপ ৫-সুপার এডিমন Address & Guardian এ ি�ক কের তথ� সমুহ পুরন করেবন ।
এবং সবেশেষ �সভ বাটেন ি�ক করেবন । এভােব �াথ� ফািছ�ল�টেত য�ু হেব ।
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িবেদশ� িশ�াথ� যু� ক�ন
ধাপ ১- �ানীয় ছা�/ছা�� �যাগ করার মেতাই লগইন করার পের, সুপার এডিমন Students এ ি�ক করেবন এবং তারপের +
ADD A NEW STUDENT এ ি�ক করেবন ।
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ধাপ ২-সুপার এডিমন িনে�র �ীন�ট �দখেত পােবন এবং �সশন ২০২২-২৩ (session 2022-23)জাতীয়ত� -িবেদশ�
(Nationality- Foreign) সহ �েয়াজনীয় তথ� সমুহ পুরন করেবন । এরপর Next বাটেন ি�ক করেবন ।

ধাপ ৩ -আ�পর িতিন িনে�র �ীেন �দখােন� �াথ�র Online application id, Name ব� Passport number িদেয় সাচ�
করেবন এবং �াথ�র �াথিমক তথ� �পেয় যােবন । �াথ�র �কান �কাট� থাকেল �প ডাউন �থেক িনব�াচন করেবন । তারপর Basic
Information এ ি�ক কের তথ� সমুহ পুরন করেবন ।
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ধাপ ৪ -সুপার এডিমন Address & Guardian এ ি�ক কের তথ� সমুহ পুরন করেবন ।
এবং সবেশেষ �সভ বাটেন ি�ক করেবন । এভােব �াথ� ফািছ�ল�টেত য�ু হেব ।

সােপাট� �টিকট সমাধান ক�ন
ধাপ ১-লগইন করার পের, সুপার এডিমন �লফট �মন�ু �থেক Support Tickets এ ি�ক করেবন ।
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ধাপ ২-সুপার এডিমন িনে�র �ীন এ �দ� �টিকট সমূহ �দখেত পােবন এবং িনউ �টিকট ি�ক করেবন ।

ধাপ ৩-সুপার এডিমন িনে�র �ীন�টেত সমস�� সমূহ �দখেত পােবন এবং �েয়াজনীয় পদে�প �হন করেবন । সবেশেষ Save
বাটেন ি�ক করেবন ।
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ধাপ ৪-�কান তথ� �েয়াজন হেল সুপার এডিমন কেম� বে� ি�ক কের কেম� করেবন এবং �স� বাটেন ি�ক করেল �দ�
ফ�ািস�ল�টর কােছ কেম��ট �পৗেঁছ যােব এবং �সই অনযুায়� ফ�ািস�ল�ট তথ� �দান করেবন ।

ধাপ ৫-সবেশেষ ��াটাস এর িনেচ িফলটার অপশন �থেক িসেল� করেল �দ� ফ�ািস�ল�টর কােছ ��াটাস�ট �পৗেঁছ যােব ।
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িফ�ার ব�বহার কের িরেপাট� �তির ক�ন
ধাপ ১- সুপার এডিমন �লফট �মন�ু �থেক Reports এ ি�ক করেবন ।

ধাপ ২- তারপর িতিন �সভ কর� সব�েল� িরেপাট� �দখেত পােবন এবং �য িরেপাট� �ট �েয়াজন হেব �স�টর ডানিদেক রান (Run)
এ ি�ক করেবন ।
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ধাপ ৩- সুপার এডিমন তারপর িফ�ার (Filters) অপশন িসেল� কের �েয়াজনীয় তথ�সমূহ পুরন কের রান িরেপাট� (Run
report) এ ি�ক করেবন । রান িরেপাট� এর পােশ থাক� এে�ল অপশন এ ি�ক করেবন এবং িরেপাট� �ট এে�ল আকাের
ডাউনেলাড হেব । আবার ���� করেত হেল সুপার এডিমনেক �ীন এ �দখােন� ���� অপশন এ ি�ক করেত হেব ।

House 1, Avenue 1, Block D, Section 11, Mirpur.. Dhaka 1216. e-mail: info@activationltd.com, website: activationltd.com

17

mailto:info@activationltd.com


িশ�াথ�র একােডিমক তথ� য�ু ক�ন
ধাপ ১-সুপার এডিমন তার �েয়াজন অনযুায়� ফ�ািস�ল�ট �থেক Students এ ি�ক করেবন ।
ধাপ ২- �সশন িসেল� করেবন এবং িশ�াথ� তা�লক� �থেক �য �কান Student এর ���াফাইল ওেপন ক�ন ।

ধাপ ৩- ���াফাইল-এর িনেচর িদেক ’একােডিমক �রকড� স' �সকশন-এ FIRST PROFESSIONAL EXAM-এর �রজা� এর
সাবেজ�(Subject) এবং টাম� (Term) িসেল� কের এবং �েয়াজনীয় িফ� সমুহ পুরন করেত হেব । সব�েশেষ FIRST
PROFESSIONAL EXAM এর িফলটার অপশন �থেক এ�াম �ডট (Exam Date) এবং �রজা� (Result) িসেল� কের
�সভ বাটেন ি�ক করেবন এবং তথ� সমুহ �সভ হেয় যােব ।
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ফ�ািস�ল�ট তথ� হালনাগাদ ক�ন
● �াথিমক তথ� (Primary Info)

সুপার এডিমন তার �েয়াজন অনযুায়� ফ�ািস�ল�ট �থেক �াথিমক তথ� (Primary Info) �ত ি�ক কের িনে�র �ীন এ �দ�
�েয়াজনীয় সকল িফ� পুরন কের �সভ বাটেন ি�ক করেবন । তথ� সমুহ �পাট� ােল �সভ হেয় যােব ।

House 1, Avenue 1, Block D, Section 11, Mirpur.. Dhaka 1216. e-mail: info@activationltd.com, website: activationltd.com

19

mailto:info@activationltd.com


● �যাগােযাগ (Contact)
সুপার এডিমন ���াফাইল �থেক �যাগােযাগ (Contact) এ ি�ক কের িনে�র �ীন এ �দ� �েয়াজনীয় সকল িফ� পুরন কের
�সভ বাটেন ি�ক করেবন । তথ� সমুহ �পাট� ােল �সভ হেয় যােব ।

● িনব�ন (Registration)
িতিন ���াফাইল �থেক িনব�ন (Registration) এ ি�ক কের িনে�র �ীন এ �দ� �েয়াজনীয় সকল িফ� পুরন কের �সভ
বাটেন ি�ক করেবন । তথ� সমুহ �পাট� ােল �সভ হেয় যােব ।
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● অবকাঠােম� (Infrastructure)
িতিন ���াফাইল �থেক অবকাঠােম� (Infrastructure) এ ি�ক কের িনে�র �ীন এ �দ� �েয়াজনীয় সকল িফ� পুরন কের
�সভ বাটেন ি�ক করেবন । তথ� সমুহ �পাট� ােল �সভ হেয় যােব ।
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● ধারণ�মত� (Capacity)
িতিন ���াফাইল �থেক ধারণ�মত� (Capacity) এ ি�ক কের িনে�র �ীন এ �দ� �েয়াজনীয় সকল িফ� পুরন কের �সভ
বাটেন ি�ক করেবন । তথ� সমুহ �পাট� ােল �সভ হেয় যােব ।
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● হাসপাতাল (Hospital)
সুপার এডিমন ���াফাইল �থেক হাসপাতাল (Hospital) এ ি�ক কের িনে�র �ীন এ �দ� �েয়াজনীয় সকল িফ� পুরন

কের �সভ বাটেন ি�ক করেবন । তথ� সমুহ �পাট� ােল �সভ হেয় যােব ।
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● িবভাগ (Departments)
ধাপ ১-সুপার এডিমন ���াফাইল �থেক িবভাগ (Departments) এ ি�ক কেবন ।

ধাপ ২-িতিন ���াফাইল �থেক �কান িবভাগ ন� �পেল যাহ� ঐ ফ�ািস�ল�টেত িবদ�মান, িতিন িনে�র �দখােন� ি�েয়ট আ িনউ
ফ�ািস�ল�ট িডপাট� েম�’ (CREATE A NEW FACILITY DEPARTMENT) এ ি�ক কেবন ।
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ধাপ ৩-এরপর িতিন িনে�র �ীন এ �দ� িবভাগ (Dipartment) �থেক িনিদ� � িবভাগ িসেল� কের এবং �েয়াজনীয় সকল
িফ� পুরন কের �সভ(Save) বাটেন ি�ক করেবন । তথ� সমুহ �পাট� ােল �সভ হেয় যােব ।

● �াফ (Sta�f)
ধাপ ১- সুপার এডিমন তার ���াফাইল �থেক �াফ (Sta�f) এ ি�ক করেবন ।
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ধাপ ২-িতিন ���াফাইল �থেক �কান �ােফর তথ� ন� �পেল যাহ� ঐ ফ�ািস�ল�টেত িবদ�মান, িতিন িনে�র �দখােন� ‘ি�েয়ট আ
িনউ ফ�াকা�� /�াফ ’ (CREATE A NEW FACULTY/STAFF) এ ি�ক করেবন ।

ধাপ ৩-এরপর িতিন িনে�র �ীন এ �দ� �েয়াজনীয় সকল িফ� পুরন কের �সভ বাটেন ি�ক করেবন । তথ� সমুহ �পাট� ােল
�সভ হেয় যােব ।
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● ছা�াবাস (Dormitories)
ধাপ ১- সুপার এডিমন তার ���াফাইল �থেক ছা�াবাস (Dormitories) এ ি�ক কেবন ।

ধাপ ২-িতিন তার ���াফাইল �থেক িনে�র �দখােন� ‘ি�েয়ট আ িনউ ডরিমটির ’ (CREATE A NEW DORMITORY) �ত
ি�ক করেবন ।
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ধাপ ৩-এরপর িতিন িনে�র �ীন এ �দ� �েয়াজনীয় সকল িফ� পুরন কের �সভ বাটেন ি�ক করেবন ।

ধাপ ৪-এরপর িতিন িনে�র �ীন এ মাক� কর� �ােন ি�ক করেবন ।
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ধাপ ৫-এরপর িতিন িনে�র �ীন এ �দ� �েয়াজনীয় সকল িফ� পুরন কের �সভ বাটেন ি�ক করেবন । তথ� সমুহ �পাট� ােল
�সভ হেয় যােব ।

িবঃ �ঃ - সুপার এডিমন �যেকােন� তথ� অ�াড (Add), িডেলট (Delete) এবং এিডট (Edit) করেত পারেবন ।
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